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  »مراحل نصب برنامه پرونده الكترونيكي « 
  .اند  تحويل داده1386جهت اداراتي كه بانك اطلاعاتي خود را براي سال 

  
 را بـاز    DB-Collection پكيج برنامه كه تحويل اداره موردنظر شده اسـت فولـدر             CDدر  

 و مراحـل    كنيـد  را اجـرا     Setup.exe و برنامه اجرايي     نمائيد را هم باز     Setup و سپس فولدر     كنيد
 .نمائيـد  وارد را   1اي كه درخواست شماره سريال شد عـدد           در پنجره . دهيدنصب برنامه را ادامه     

 و فايل اجرايـي     برگرديد يعني به يك فولدر قبلتر       شويد خارج   Setupبعد از اين مرحله، از فولدر       
EGERSetup.exe    ه دو نكته توجه شود    در اينجا بايد ب   . دهيد و مراحل نصب را انجام       كنيد را اجرا :

 را Setup.exe دوباره برنامه قبلي يعنـي   خود،نكته اول اينكه اين برنامه در قسمتي از مراحل نصب  
ل در پايان مراح ـ  نكته دوم اينكه    . داد انجام   Modifyكند كه بايد نصب آنرا با حالت          فراخواني مي 

  .ببنديدان آنرا شود كه خودت نصب پنجره بسته نمي
 را بـر  DB-Collection-Process يك آيكن بـه نـام   وم مراحل فوق برنامه نصب گرديده   بعد از اتما  

 تـا پنجـره     بمانيـد  و اندكي منتظر     نمودهبر روي آن دابل كليك      . دهد   شما قرار مي   Desktopروي  
 بصوت پيش فرض انتخاب شـده       Accessدر اين پنجره گزينه     . انتخاب نوع پايگاه داده ظاهر شود     

آوري   افزار جمـع     با اين كار پنجره بعدي با عنوان نرم        .بزنيد و دكمه تأئيد را      ندادهر  است آنرا تغيي  
 و در قسمت گذرواژه     userدر قسمت شناسه عبارت     . شود  اطلاعات مشخصات كاركنان ظاهر مي    

بـراي ورود   : شـود كـه     يك پيغـام صـادر مـي      . بزنيد و دكمه تأئيد را      نمائيد را وارد    user1كلمه  
در پنجـره   .  را بزنيم  Okدستگاه موردنظر را انتخاب نمائيد كه بايد دكمه          است ابتدا    اطلاعات لازم 

 تا كل درختواره در قسمت راست پنجره در زير كلمـه نـام دسـتگاه                نمودبعدي بايد آنقدر صبر     
  .محدود به دو گزينه دستگاههاي ستادي و دستگاههاي استاني گردد

ان را حتماً   ت  توجه كنيد كه بايد دستگاه    . دان هستي ت  گاهستبعد از اين مرحله آماده ثبت مشخصات د       
براي اينكار در زير قسمت نام دسـتگاه، دسـتگاههاي          . هاي استاني انتخاب كنيد     مت دستگاه از قس 

 اسـتانداري   : مثلاً بگرديدان  ت  كنيد و به دنبال دستگاه     و استان لرستان را هم باز        نمودهاستاني را باز    
 تا متن آن به رنگ آبي درآيـد         كنيد با ماوس بر روي آن كليك         دستگاه، دنلرستان، بعد از پيدا كر    

سپس در قسمت قالب تاريخ، گزينه اول ليـست يعنـي           . بزنيدو بعد تيك سمت چپ آنرا علامت        
YYYY/MM/DD    سپس بـه بـالاي     . دكني   را تايپ    1387نمائيد و در قسمت سال، عدد        را انتخاب

دستگاه كه به استانداري لرستان تغيير يافته در قسمت نوع          عنوان  . برويدقسمت سمت چپ پنجره     



 
2

در قـسمت مقـررات اسـتخدامي هـم گزينـه           .  مثلاً ستاد  نمائيددستگاه عنوان مرتبطي را انتخاب      
 و  نمـوده  مثلاً قانون استخدام كشوري و بقيه مشخـصات را هـم تكميـل               كنيدمناسب را انتخاب    

 با اين كـار وارد صـفحه اصـلي برنامـه     .بزنيدج را   دكمه خرو  ، و پس از ثبت    بزنيددكمه ثبت را    
  .شويم مي

  

  
  

به عبارت ديگـر بايـد      . دما آمادگي دريافت اطلاعات از بانك اطلاعاتي سال قبل را داري          شاكنون  
 ـ             و سـپس نـسبت بـه ويـرايش          داطلاعات بانك اطلاعاتي سال قبل را در اين برنامـه وارد نمائي

اند همچنان به قوت      اري از اطلاعاتي كه از سال قبل وارد شده        زيرا بسي . كنيدركوردهاي آن اقدام    
انـد يـا     كه نسبت به سال قبل تغيير كرده  كنيد  فقط مواردي را ويرايش مي    ما  شخود باقي هستند و     

.  يا اينكه افراد جديدي هستند كه بايد اضـافه گردنـد           اند  در دور قبلي به شكل صحيح وارد نشده       
 تا حد امكان بر روي فيلدهايي       .باشد   مي 1387ملاك عمل آخرين حكم كارگزيني پرسنل در سال         

الامكـان مقـدار      ايد بايد دقت بيشتري نمائيـد و حتـي          كه در مورد آنها عبارت ساير را وارد كرده        
  .د و آنرا از حالت ساير خارج كنيد مگر اينكه گزينه ديگري نداشته باشيددرست را وارد نمائي

اي كه موفق به تكميل فرآيند كار گرديد از طريـق             همانگونه كه مستحضريد در سال قبل هر اداره       
شد دريافت نمود كه آنرا براي دفتر منابع انـساني             شروع مي  B يك فايل نهايي كه با حرف        ،برنامه

   خـــود اســـتانداري فـــايلي بـــا نـــام:بـــه عنـــوان مثـــال. ارســـال نمـــوداســـتانداري 

B-1386-624-14948-14009.mdb   براي دريافت اطلاعات در برنامه امـسال بـه ايـن           .  را تحويل داد
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 ـ اين فايل   اما قبل از اينكه از داخل برنامه به دريافت اطلاعات           . فايل نياز است    بايـد   داقدام نمائي
  .د انجام دهيبر روي آنتغيير كوچكي 

 بـاز  Microsoft Access 2003ر افزا  است را با نرمAccessبراي اين كار فايل موردنظر كه يك فايل 
 Design View كليك راست كرده و گزينـه  T15AFA بر روي جدول Tablesكنيم و در قسمت  مي

اسـامي ايـن فيلـدها      . كنيـد  فيلد اول جدول و فيلـد آخـر را حـذف             5سپس  . نمائيدرا انتخاب   
ــست از و  F_CDDstgah و F_CDDstgahStady و F_CDShhrestan و F_CDOstan و F_Sal: عبارتـ

  . F_IDفيلد آخر 
 ـ    ،اليه سمت چپ هر فيلد      براي حذف هر فيلد كافي است بر روي منتهي          تـا   د كليك راسـت نمائي

 پس از اين كـار، تغييـرات   . را بزنيدDelete Rowرنگ كل سطر به حالت سياه درآيد و بعد گزينه 
 ـ     . شويد و از آن خارج      نمودهرا در بانك ذخيره      ات از طريـق برنامـه      حالا آمـاده دريافـت اطلاع

اي    تا پنجـره   .بزنيد گزينه اول يعني دريافت اطلاعات را        ،به اين صورت كه از منوي فايل      . دهستي
 گزينه اطلاعـات كاركنـان      ،در قسمت نوع اطلاعات دريافتي    . با عنوان دريافت اطلاعات باز شود     

 حذف ستونها را در      كه Accessرا انتخاب و در قسمت مسير ديتابيس آدرس فايل بانك اطلاعاتي            
 را  T15AFA جـدول اول يعنـي       ، و در قسمت جدول را انتخاب كنيـد        بدهيد دآن انجام داده بودي   

و تيك كليه اطلاعات سيـستم حـذف و اطلاعـات جـايگزين شـود را در حالـت        انتخاب نمائيد   
 يعنـي درج     از منوي فايل گزينه دوم     ،بعد از اين كار   . دزنيب و دكمه تأئيد را      دگذاريبانتخاب باقي   

بعـد در قـسمت     .  تا پنجره مشخصات كارمندان باز شـود       كنيداطلاعات ركورد جديد را انتخاب      
 كه از سال قبل در سيـستم بـوده اسـت كـه              دشماره كارمندي اگر شماره كارمندي كسي را بزني       

 توان اطلاعات   كنند و اگر شخصي از قبل در سيستم نباشد مي           اطلاعات او قابليت ويرايش پيدا مي     
 و در پايـان هـر ويـرايش،         نكته مهم اين است كه بعد از تكميل ورود اطلاعات         . او را وارد نمود   

  .فشار داد را در پايين اين پنجره F3دكمه بايد 
در پايان كار هم نياز است تا از طريق منوي بررسي فيلدها ابتدا گزينه بررسـي اطلاعـات دنبـال                    

 بـوده و بـا    Access نهايي توليد شده كـه يـك فايـل            و بانك  شود و بعد گزينه ايجاد بانك نهايي      
چنانچه هر سوال ديگري هـم      . شود را به دفتر منابع انساني تحويل دهيد         شروع مي  B-1387عبارت  

  . تحويل شده به آن اداره مراجعه نمودCDتوان به فايل راهنماي برنامه در  مطرح گرديد مي

  
  ! نگري دشمن هر پروژه كامپيوتري ماست و سطحيدقت جزء لاينفك كار : شعار متخصصين كامپيوتر


